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) I. Uvodni ustanoveni
Skolni druzina je soucasti pravniho subjektu Zakladni Skola profesora Zderka Matéjcka, Most, Zderka
Stépanka 340, prispévkova organizace.

. Jeji ginnost se fidi Skolskym zakonem &. 561/2004 Sb. dle § 30 odst. 1 o pfedskolnim, zakladnim,
stfednim, vy8Sim odborném a jiném vzdélavani. Vychazi z ustanoveni vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. o
zadjmovém vzdélavani.

ll. Poslani $kolni druziny
Skolni druzina tvofi ve dnech Skolniho vyuCovani mezistupen mezi vyukou ve Skole a vychovou v rodiné.
Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zajmové cCinnosti, odpoCinku a rekreace zaku, CasteCné také

dohledu nad zaky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné denni dochazce.

Cinnost druziny je uréena pro zaky prvniho stupné zakladni $koly ve dnech $kolniho vyugovani. DruZina
muze vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo Ucastniky a jejich zakonné zastupce.

ll. Cinnost $kolni druziny
1. Zajmova c&innost — je tvofena pfedevsim vychovami (vytvarng, télesna, pracovni).
2. Spontanni ¢innost — zahrnuje volné hry déti v ranni &i odpoledni druziné.

3. Odpocinkova c&innost — slouZi k odstranéni unavy po vyu€ovani formou klidovych her, poslechové
¢innosti apod.

4. Prilezitostné akce — zpravidla pfesahuji ramec jednoho oddéleni (tematické a projektové dny, pévecké
vystoupeni).

Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o0 BOZP jako ve $kolnim Fadu, pokud SD pro svoji ginnost vyuZiva
odborné ucebny (napf. télocviCna, Skolni hfisté a zahrada, pocitacova ucebna), fidi se pfislusnymi fady
pro tyto ucebny.
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IV. Organizace skolni druziny
Do SD jsou zafazovani Z&ci prvniho stupné do naplnéni kapacity SD. Do SD Ize pfijmout Zaky, kteFi maji
v dobé& vyuky pfid&leného asistenta. V pfipadé&, Ze SD neni schopna zajistit bezpe&nost samotného Zaka
i ostatnich zak pfi ginnostech SD a zak nema pridéleného asistenta na dobu pobytu v SD, nemiize byt
do SD prijat. Oddéleni SD se naplfiuji do poétu 28 Zakd v jednom oddéleni. V ramci SD probiha i
stravovani zaku ve $kolni jidelng, které je soucasti denniho rezimu v SD.

Organizaci pfihlasovani a odhlaSovani zaku, predavani informaci rodi€dm a pofizovani jmennych
seznamu pfihlasenych zakul zajistuji vychovatelky.

Ranni kolni druzina je od 6:00 do 7:30 hodin (ptichod nejpozdéji v 7:15 hodin). Ptichod 24k do ranni SD
probiha na zakladé zazvonéni na pfislusné oddéleni ranni druziny. Do ranni druziny se Zaci nepfihlasuiji,
pouze se zaznamena pfichod a odchod do dochazkového sesitu. Zranni druziny pfechazi Zaci
s vychovatelkou do $aten. Véci jsou uloZeny v $atné pfi prichodu do SD.

Odpoledni Skolni druzina je od 11:45 do 16:00 hodin. Po skon&eni vyu€ovani preda tfidni ucitelka
druzinové zaky vychovatelce. Zplsob odchodu ze Skolni druziny musi byt uveden na zapisnim listku.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje Feditelka koly na navrh vychovatelky $kolni
druziny. V ramci SD mohou byt organizovany i dal$i spole¢né €innosti. V3echny tyto akce musi byt pfedem
schvaleny vedenim Skoly.

Po projednani se zfizovatelem se Cinnost v dobé v8ech prazdnin pferusuje.

V. Prava a povinnosti zaku a jejich zakonnych zastupcu
Zaci jsou povinni:
a) fadné dochazet do Skolského zafizeni,

b) dodrzovat vnitini Fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni k ochrané zdravi a
bezpec€nosti, s nimiz byli seznameni

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikd skoly a Skolského zafizeni vydané v souladu se Skolnim nebo
vnitfnim fadem SD

d) chovat se slusné k dospélym i jinym zakim Skoly, dbat pokynt pedagogickych a provoznich pracovnikd,
dodrzovat fad 8kolni druziny a odbornych u€eben. Chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje, ani jinych
osob.

e) chodit do Skolni druziny pravidelné a vCas, ucCastnit se vSech organizovanych ¢innosti

f) chodit vhodné a Cisté upraveni a oble€eni, s ohledem na planované &innosti

g) udrzovat prostory Skolni druZiny v Cistoté a porfadku, chranit majetek pfed poSkozenim

Pfed ukon&enim ¢innosti druziny zaci z bezpec¢nostnich divodi neopoustéji Skolni budovu bez védomi
vychovatelky.

Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakl; zakdm jsou zakazany vSechny &innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napoju, zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych latek).
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Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, na odpocginek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi pfedpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti v druziné.

Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo v souvislosti s Cinnosti druziny, hlasi bez zbyteéného
odkladu.

Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a bezpecCnost
jeho nebo jinych osob, véetné cennych pfredmétu, Sperkd, mobilnich telefonl a tabletd. Skolni druzina
neruci za pfipadné ztraty Ci zniCeni.

Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické Utoky zaka vaé&i pracovnikim druziny se vzdy povaZzuji za zavazné
poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

PFi poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem Ize podle zavaznosti porudeni Zakovi uloZit:
a) napomenuti tfidniho uditele,
b) dutku tfidniho ucitele,
c) ditku feditele Skoly.

Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo dutky a jeho diivody prokazatelnym zptisobem Zakovi
a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace 3koly.

Zé&ci a zakonni zastupci zakd maji pravo na informace tykajici se zajmového vzdélavani. Dale maji pravo
se vyjadfovat k podstatnym zalezZitostem zajmového vzdélavani.

Ukonéeni provozu SD je v 16:00 hodin. Pfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby, vychovatelka nejdfive
podle moznosti informuje telefonicky rodi€e zaka a osoby uvedené na pfihlasce zaka. Pokud je tento
postup bezvysledny, ve spolupraci s vychovnou poradkyni nebo metodikem prevence

a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité

b) pozada o pomoc Policii CR

Zakonny zastupce je povinen uhradit véas poplatek za SD.

Prihlasovani a odhlasovani

O zarazeni déti do Skolni druziny rozhoduje Feditelka Skoly.

Zéci se prihladuji pouze do odpoledni $kolni druziny.

Prihlasovani a odhlasovani zaku v SD zajistuje vychovatelka a je provadéno na zakladé pisemnych
zadosti rodicu zaka. Zaka do SD pfihlasuje zakonny zastupce pfedanim fadné vyplnéného zapisniho listku
s uvedenim rozsahu dochazky a zplsobu odchodu zaka z druziny.

Pokud Zak ze SD neodchazi sam v uréitou dobu, musi si ho prevzit zakonny zastupce osobné &i osoba
jim povérena, ktera je uvedena v zapisnim listku.

Omluvu nepfitomnosti Zaka v druzin&, odchylky od dochazky Zaka, nebo pokud mé Zak odejit ze SD jinak
Ci s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodiCe tuto skutecnost druziné
pisemné.

Odhlasit zaka ze SD Ize pouze pisemné.
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Uplata za zajmové vzdélavani ve $kolni druziné

Zajmové vzdélavani je poskytovano za Uplatu. Vysi Gplaty za pobyt v SD stanovi feditelka, a to ve vysi
150,- K& mési¢né. Platby v hotovosti pfijima vedouci Skolni druziny. Pokud jsou rodi¢e v prodleni
s placenim, jednaji s vedouci vychovatelkou. Vedouci vychovatelka informuje vedeni Skoly. Pokud rodi¢e
nereaguji na ustni vyzvy, prokazatelnym zpusobem jsou pisemné& upozornéni na povinnost uhrazeni
uplaty.

Pokud za zaka neni zaplacen poplatek, vychovatelka Skolni druziny o tom uvédomi feditelku Skoly
nejpozdéji do jednoho meésice. Reditelka Skoly mize rozhodnout o pfipadném vylouceni zaka ze Skolni
druziny.

Pokud bude zak chybét, ¢astka se neméni, nesniZuje, neodedita!

V pfipadé preruseni provozu Skolni druziny v aktualnim Skolnim roce vice jak 5 dni v mésici se platba
ucastnikovi snizi.

VI. Bezpecénost a ochrana zdravi zaku
Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakl o bezpecnosti a chovani ve Skolni

druziné, Skolni jideln&, télocviéné, na Skolni zahradé a viceucelovém hfisti. O poucéeni zaku provede
vychovatelka zaznam do tfidni knihy.

Vsichni zaci se chovaji pfi pobytu v SD i mimo druzinu tak, aby neohrozili zdravi a majetek svdj ani jinych
osob.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu Zaku ve Skolni druziné nebo pfi akci poradané
SD, Zaci hlasi ihned vychovatelce. Vychovatelka zajisti jeho oSetfeni, pokud to zranéni vyZaduje, zajisti
lékafskou pomoc. Uvédomi rodiCe a provede zaznam do knihy urazu.

Vychovatelka chrani zaky pred vSemi formami zneuzivani a pred kontaktem s omamnymi a
psychotropnimi latkami. Dale pak pred fyzickym nebo psychickym nasilim, nedbalym zachazenim, pred
socialné patologickymi jevy.

Skola odpovida za Zaky v dobé &innosti druziny.

VII. Zachazeni s majetkem Skoly a Skolni druziny, ukladani osobnich véci

Se zapuj¢enymi hrackami, pomuckami a materialnim vybavenim druziny zachazi zak opatrné a Setrné.
Neni dovoleno manipulovat se Skolnim zafizenim v nepfitomnosti vychovatelky.

Kazdé poskozeni nebo zniéeni majetku SD nebo majetku 24k hlasi zak vychovatelce. Uhrada je
vyzadovana od rodiCu Zaka, ktery poskozeni zpusobil. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyfesit
nahradu skody s rodiéi je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadn& organum socialni péce.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné zajidténi svych véci - uzamykani
Saten, tfid.

PFi nahlaseni kradeze zakem se o udalosti pofidi zaznam na zakladé vypovédi poskozeného. Véc se
preda organtim ¢innym v trestnim Fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie CR — ohlaseni
provadi poSkozeny, resp. jeho zakonny zastupce), nebo zak bude poucen, ze ma tuto moznost.

Zaci SD odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.
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VIII. Pravidla pro hodnoceni zak

Na hodnoceni a chovani Zzaka ve Skolni druziné se pouziji ustanoveni vyhlasky o zakladni Skole, t.j.
udélovani napomenuti, datky tfidniho ugitele, dlitky feditele skoly, klasifikace snizenou znamkou z chovani
na vysvédceni.

Pokud zak narusuje soustavné Skolni fad a Cinnost $kolni druziny, muze byt rozhodnutim Feditelky z
druziny vylou¢en. Reditelka mize rozhodnout o vylou€eni zaka ze SD, pokud tento zak soustavné nebo
néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych divodu.

IX. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky déti (zapisni listky); jejich souc€asti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct ucastnika
o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu uc¢astnika z druziny, pisemné odhlasky, plna moc.

¢) tfidni knihy jednotlivych oddéleni (v elektronické formé) &i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace,
v€etné dochazky zaku,

d) celoroéni plan &innosti (SVP),
e) Ctvrtletni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vedeni Skoly,
f) vnitfni fad skolni druZiny, rozvrh €innosti (denni rezim),

g) kniha Urazt a zaznamy o Urazech zakl — evidence je vedena v knize Urazu celé Skoly.

Platnost od 8. 9. 2022

PhDr. Hana Ajmova
feditelka Skoly
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